SKROTY



SKROTY

W catej pracy nalezy stosowac jednolity system skrotow. Przy pierwszym przywotaniu
nalezy uzyC w tekscie petnej nazwy.

Skroty nieprzyjete ogolnie, mogace budzi¢ watpliwosci lub skroty specjalnie
wprowadzone przez autora stosuje sie jedynie po wyjasnieniu ich w wykazie skrotow;
mozna skrot wyjasnic w tekscie, podajgc go — gdy wystepuje po raz pierwszy — w
nawiasach, bezposrednio po zastosowaniu danego wyrazenia w petnym brzmieniu.

Wykaz skrétow

« zawiera — w uktadzie alfabetycznym — stosowane w pracy skroty nazw aktow
normatywnych, czasopism, nazw instytucji itp.,

« podaje petng nazwe ulegajgcag skroceniu,

* nie uwzglednia powszechnie stosowanych skrotow.



PRZYJETE SKROTY
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PRZYJETE SKROTY
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PRZYJETE SKROTY
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SKROTY AKTOW PRAWNYCH

Skroty tytutow aktow prawnych nalezy zapisywac¢ matymi literami i z kropkami.
Spojniki | przyimki w skrotach sg pomijane.

PRZYKtADY

 Kodeks cywilny — k.c. e Ustawa o ochronie konkurencji i konsumentow —
 Prawo budowlane — pr. bud. u.o.k.k.

 Prawo bankowe — pr. bank.  Ustawa o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami —
 Prawo ochrony srodowiska — p.o.sS. u.0.z.0.Z.

* Prawo o szkolnictwie wyzszym — p.s.w. e Ustawa o Rzeczniku Praw Obywatelskich — ustawa o

RPO
Inne skroty:

* tekst jednolity —t.j. (ewentualnie: tekst jedn., ale konsekwentnie w catej pracy)
e Zbior Orzeczen — Zb. Orz.



SKROTY AKTOW PRAWNYCH

W tekscie nazwy kodeksow | praw piszemy matg litera, np. kodeks karny, kodeks

pracy, prawo bankowe, prawo o aktach stanu cywilnego, konwencja o prawie traktatow,
ordynacja podatkowa itp.

Nalezy unika¢ rozpoczynania zdania od skrotu. Czyli nie piszemy: K.c. stanowi..., a
Kodeks cywilny stanowi...



SKROTY KONWENC]I, TRAKTATOW, POROZUMIEN

Mozna stosowac skroty konwenciji, traktatow, instytucii.
PRZYKLADY

« TFUE — Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej

« EKPC — Europejska konwencja praw cztowieka (petna nazwa: Konwencja o ochronie praw
cztowieka i podstawowych wolnosci, w skrocie ,Konwencja Europejska’”)

«  MSWIiA — Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji

« KE — Komisja Europejska



SKROTY KONWENC]I, TRAKTATOW, POROZUMIEN

Pelne tytuly traktatéw, porozumien, konwencji, uméw pisane sg wielka litera.
PRZYKLADY

« Zgodnie z zasadami, okreslonymi w Konwencji o ochronie praw cztowieka i podstawowych
wolnosci, (...) Jednoznacznie mowi o tym Traktat o przystgpieniu Rzeczypospolitej Polskiej do
Unii Europejskiej...

Uwaga: okreslenie ,europejski” moze byc¢ czescig tytutu dokumentu albo nie, np.
Europejska konwencja o telewizji ponadgranicznej, lecz: europejska Konwencja o
ochronie praw cztowieka i podstawowych wolnosci.



PRZYDATNE SKROTY KLAWIATUROWE

CTRL + SHIFT + SPACJA wstawianie spacji nierozdzielajgcej, tzw. twarde]

ALT + 0187 cudzystow ostrokatny »

ALT + 0171 cudzystow ostrokatny «

ALT + 0132 otwarcie cudzystowu tzw. drukarskiego ,,

ALT + 0148 zamkniecie cudzystowu tzw. drukarskiego ”

CTRL + SHIFT powrot do standardowego uktadu klawiatury, gdy litery y | z zamienity
sie miejscami

CTRL + SHIFT + indeks goérny (dotyczy odnosnika przypisu bgdz numeru przypisu)

Prawy Alt + | wstawianie przypisu



