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REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
BIBLIOTEKI WYDZIALU PRAWA, ADMINISTRACJI I EKONOMII
IM. PROF. KAZIMIERZA ORZECHOWSKIEGO
UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO

Rozdzial I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1
Zbiory biblioteczne udostepnia si¢:
1) w czytelniach,
2) poprzez wypozyczanie poza Biblioteke,
3) poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne,

4) poprzez sie¢ komputerowa w przypadku zbioréw elektronicznych.

§2
Prawo do korzystania z ustug Biblioteki maja:
1) pracownicy i studenci Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii,

a) studenci ze stwierdzong niepelnosprawno$cia maja prawo do indywidualnych
warunkéw korzystania ze zbioréw Biblioteki, ktorych udostepnianie uregulowane
jest niniejszym Regulaminem,

2) inni czytelnicy indywidualni w czytelni gtéwnej, ktorzy sa obowigzani wykupié roczna,
polroczng, miesieczng lub tygodniowa kart¢ biblioteczna. Wysokos$¢ oplaty za karte
ustala Dziekan na wniosek Wydziatowej Komisji Biblioteczne;j,

3) biblioteki uprawnione do wypozyczen miedzybibliotecznych.

§3

Korzystajgcy ze zbioréw i katalogow Biblioteki majg obowigzek szanowania udostepnianych
im materialow, warsztatu informacyjnego oraz sprzetu bibliotecznego i sa odpowiedzialni za
wszelkie straty i braki powstate z ich winy. Aby unikna¢ odpowiedzialno$ci za juz istniejace
uszkodzenia, czytelnik ma obowigzek zauwazone defekty zglosi¢ dyzurujacemu
bibliotekarzowi.



§4
Kierownik Biblioteki moze odmoéwié udostepnienia czytelnikowi materialdéw szczegolnie
cennych oraz w zlym stanie zachowania. W takich przypadkach materiaty szczegolnie cenne
udostepnia sic w postaci reprodukcji, materiaty za$ w zlym stanie zachowania — po
przeprowadzeniu ich konserwacji.

§5
Godziny pracy Biblioteki podaje si¢ do wiadomosci czytelnikéw poprzez wywieszenie
harmonogramu i informacji na stronie internetowej Biblioteki.

O kazdorazowej zmianie czasu udostepniania zbiordw uprzedza si¢ czytelnikow poprzez
wywieszenie osobnego zawiadomienia i informacje na stronie internetowe;.

§6

1. Biblioteka $wiadczy zgodnie z prawem autorskim odptatne ustugi reprograficzne. Czytelnie
przyjmuja zlozone na odpowiednim formularzu zamowienia na kserokopie literatury
przedwojennej oraz dziet sprowadzonych droga wypozyczenia migdzybibliotecznego.

2. Ustugi reprograficzne sg platne wedtug aktualnego cennika. Cennik opracowuje Kierownik,
a zatwierdza Dziekan, po akceptacji Komisji Biblioteczne;.

Rozdzial I. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW W CZYTELNIACH

1. POSTANOWIENIA OGOLNE
§7

1. Do korzystania z ustug czytelni sg uprawnione osoby pelnoletnie; takze uczniowie
szko! $rednich — po uzyskaniu zgody Kierownika Biblioteki.

2. Warunkiem korzystania z czytelni jest wazna legitymacja studencka lub pracownika
UWr, dla 0s6b spoza Uniwersytetu Wroctawskiego aktualna karta biblioteczna.

3. Prawo do skladania rewersow komputerowych do czytelni nabywaja czytelnicy
z chwilg uzyskania imiennej karty bibliotecznej do czytelni albo z chwilg
aktywowania konta bibliotecznego na podstawie elektronicznej legitymacji
studenckie;j.

4. Czytelnik sktada zamowienie na rewersie:

a) komputerowym — na materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w katalogu
komputerowym,

b) tradycyjnym — na materiaty biblioteczne nieopracowane komputerowo.



§8

Uzytkownikow czytelni obowigzuje:
1) pozostawienie w szatni wierzchnich okryé, teczek, toreb, torebek, plecakow,
pokrowcdw na laptopy itp.,

2) wpisanie sie czytelne do ksiegi odwiedzin oraz pozostawienie u dyzurnego bibliotekarza
dokumentu uprawniajgcego do korzystania z czytelni,

3) zachowanie ciszy, zakaz wnoszenia i spozywania positkow i napojow oraz palenia
tytoniu badz e-papieroséw,

4) uzyskanie zgody dyzurnego bibliotekarza na korzystanie z prywatnego sprzetu ele-
ktronicznego,

5) uzyskanie zgody dyzurnego bibliotekarza na zrobienie zdje¢ wlasnym aparatem
fotograficznym bez uzycia lampy btyskowe;,

6) zakaz prowadzenia rozméw telefonicznych na terenie czytelni,
7) catkowity zakaz kopiowania niepublikowanych prac doktorskich,

8) stosowanie si¢ do ustawy o prawie autorskim.

§9

Na pracownikach pelnigcych dyzur w czytelniach spoczywa obowigzek sprawdzenia
w obecnosci czytelnika stanu zachowania udostepnianych zbiorow, ze szczegélnym
uwzglednieniem kompletnosci dziet — przed udostepnieniem i przy ich zwrocie.

§ 10

Wynoszenie poza czytelni¢ materiatow bibliotecznych jest niedozwolone.

§11

Czytelnik moze korzysta¢ z materiatow wtasnych, po uprzednim ich spisaniu i oddaniu wykazu
dyzurnemu bibliotekarzowi. Przed opuszczeniem czytelni uzytkownik ma obowigzek okazania

tych materiatow bibliotekarzowi.
§12

1. Czytelnie sg wyposazone w ksiegozbiory podreczne, z ktérych mozna korzystaé wylgcznie
na miejscu.

2. Materiaty biblioteczne znajdujgce si¢ poza czytelniami nalezy zamawia¢ komputerowo lub
na rewersach tradycyjnych wypelnionych dlugopisem lub piérem. Rewersy wypetnione
otowkiem niedoktadnie lub nieczytelnie nie bedg realizowane.

3. W czytelniach udostepnia si¢ rowniez materialy biblioteczne w formie reprodukcji. Cenne
materiaty biblioteczne posiadajace kopie sg udostepniane w postaci oryginatéw tylko za
zgoda Kierownika Biblioteki.



1. CZYTELNIA GLOWNA
§ 13

W czytelni gtownej (zwanej dalej czytelnig) udostepnia si¢ materialy biblioteczne:
1) zksiegozbioru podrecznego czytelni,
2) z magazynéw Biblioteki,

3) sprowadzone z innych bibliotek droga wypozyczen migdzybibliotecznych.

§ 14

1. Korzystanie z ksiegozbioru podrgcznego czytelni odbywa si¢ na zasadzie wolnego dostepu
do potek. Po wykorzystaniu materiatéw bibliotecznych czytelnik nie wstawia ich na poiki,
lecz odktada na wozki i stoty przeznaczone do tego celu.

2. Wydawnictwa poszukiwane, cenne oraz nieoprawne czasopisma znajdujace si¢ w ksie-
gozbiorze podrecznym czytelni sg wydzielone i udostgpniane za posrednictwem dyzurnego
bibliotekarza.

§ 15

1. Zamoéwienia komputerowe i na rewersach tradycyjnych na materialy biblioteczne
znajdujace si¢ w magazynie gtdownym sg realizowane w dni powszednie w godzinach pracy
magazynu. Zamoéwienia zlozone po tej godzinie realizowane sg w dniu nastepnym.
Rewersy zlozone w soboty po godzinach pracy magazynu sg zrealizowane w poniedziatek.

2. Rewersy przekazywane sg do magazynu gléwnego co 30 minut. W okresach natezonego
ruchu czytelnikdéw czas realizacji moze ulec wydtuzeniu.

§ 16
Dzieta zamoéwione do czytelni moga by¢ na zyczenie czytelnika rezerwowane na okres do 2
tygodni. Materialy biblioteczne nie wykorzystywane w ciggu 4 kolejnych dni odsyta si¢ do
magazynu.

§17

Czytelnik moze zamowi¢ jednorazowo 5 woluminow czasopism lub dziet zwartych.

§18
Studenci ze stwierdzong niepelnosprawnoscia maja do dyspozycji w czytelni stanowisko
przystosowane dla oséb z dysfunkcjg wzroku.

§ 19

Po zakonczeniu pracy w czytelni, przed jej opuszczeniem, czytelnik jest zobowigzany oddaé
dyzumemu bibliotekarzowi wszystkie udostepnione mu materialty biblioteczne w niezmie-
nionym stanie. Po rozliczeniu dyzurujacy bibliotekarz oddaje czytelnikowi dokument
tozsamosci.

§ 20

Czytelnia posiada stanowiska komputerowe przeznaczone do korzystania z baz danych
zakupionych przez Biblioteke.



§ 21

1. Do samodzielnego korzystania z bibliotecznych stanowisk komputerowych upowaznieni
sg pracownicy i studenci Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii.

2. Wymienieni w pkt 1 uzytkownicy moga po zalogowaniu si¢ korzysta¢ takze z wtasnych
laptopow — poprzez wydziatowg bezprzewodowa sie¢ internetowa — z elektronicznych baz
danych i licencjonowanych serwisow online.

§ 22

Czytelnicy mogg korzysta¢ z komputerow tylko zgodnie z ich przeznaczeniem, tzn. w celach
naukowo-badawczych i edukacyjnych. Nie mozna ich wykorzystywaé do gier i zabaw.

§ 23

Zabronione jest korzystanie z komputeréw w celach zarobkowych, wykonywanie wszelkich
czynno$ci naruszajgcych prawa autorskie tworcow lub dystrybutoréw oprogramowania i baz
danych.

§ 24

1. Czytelnik, za zgodg dyzurujgcego bibliotekarza, moze korzysta¢ z wilasnych nosnikéw
elektronicznych (np. pamieci wymiennych), jednak kazdorazowo ma obowiazek zgloszenia
tego faktu bibliotekarzowi oraz przekazania mu no$nika celem przeskanowania na obecnos¢
zlosliwego oprogramowania. Zabronione jest instalowanie wilasnych nosnikdéw
elektronicznych. '

2. Czytelnik korzysta z prywatnego sprzetu elektronicznego na wtasng odpowiedzialnosé.

3. Biblioteka nie odpowiada za ewentualne uszkodzenie sprzetu lub utrate danych nalezacych
do czytelnika.

4. Biblioteka nie odpowiada za pozostawiony bez opieki sprzet elektroniczny.

5. Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne uszkodzenie lub spowodowanie
nieprawidlowego dzialania sprzetu elektronicznego nalezacego do Biblioteki.

§ 25
Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programoéw. Instalowanie innych programéw
1 dokonywanie zmian w juz istniejacych jest niedopuszczalne.

§ 26

W przypadku naruszenia obowigzujacych zasad dyzurny bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.

§ 27

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci pracy komputerow nalezy zgtasza¢ natychmiast
dyzurnemu bibliotekarzowi.

§ 28

1. Dla pracownikéw i studentéw Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii dostgp do
elektronicznych baz danych licencjonowanych serwiséw online jest bezptatny. Pozostali
uzytkownicy winni wnie$¢ optate wedlug aktualnego cennika. Cennik opracowuje
Kierownik, a zatwierdza Dziekan, po akceptacji Komisji Biblioteczne;.



2. Zasady korzystania z baz licencjonowanych poza siecia Wydziatu Prawa okre$laja warunki
licencji oraz regulamin wewnetrzny Biblioteki.

3. Studenci Wydziatu ze stwierdzong niepetnosprawno$cia maja mozliwos¢ uzyskania prawa
do korzystania z licencjonowanych zasobéw elektronicznych poza siecig UWr na takich
samych prawach, jak pracownicy i uczestnicy studiéw doktoranckich UWT.

§29

Za wydruki komputerowe pobiera si¢ optate wedtug aktualnego cennika, ktéry opracowuje
Kierownik, a zatwierdza Dziekan, po akceptacji Komisji Biblioteczne].

2. CZYTELNIA NAUKOWA

§ 30

7. czytelni mogg korzystaé etatowi pracownicy naukowi i doktoranci Wydziatu.

§ 31

W czytelni tej znajduja sie zagraniczne czasopisma i encyklopedie. Uzytkownik moze
korzystaé réowniez z ksiegozbioru podrecznego czytelni glownej oraz z materialow
sprowadzonych z magazynu.



3. CZYTELNIA KOMPUTEROWA I CZYTELNIA CZASOPISM BIEZACYCH

§ 32

1. Czytelnia przeznaczona jest do pozyskiwania informacji intelektualnej, przede wszystkim
naukowej, w ramach samej Uczelni oraz poprzez potaczenia z innymi sieciami.

2. Czytelnia nie jest placowka ogélnie dostepng. Z jej ustug moga korzysta¢ wylacznie
pracownicy, uczestnicy studiow doktoranckich i studenci Wydzialu w zakresie swoich
obowigzkow naukowych, dydaktycznych i administracyjnych. Pracownicy i studenci innych
uczelni odbywajacy staze i praktyki na Wydziale korzysta¢ z czytelni moga tylko
w przypadku nieobsadzenia stanowisk roboczych przez pracownikéw lub studentéw
Wydziatu. O dostepnosci stanowisk roboczych decyduje kazdorazowo dyzurny bibliotekarz.

3. Dostep do elektronicznych baz danych i licencjonowanych serwiséw online dla studentow
i pracownikow Wydziatu jest bezplatny.

§ 33
W czytelni udostepnia sie:
a) bazy tekstowe i bazy bibliograficzne,

b) Internet.

§ 34

Czytelnik, po zakonczeniu pracy w czytelni, jest zobowigzany odda¢ dyzurnemu biblio-
tekarzowi wszystkie udostepnione materiaty w niezmienionym stanie.

§ 35

1. Stanowiska robocze w czytelni mogg by¢ wykorzystywane tylko do prac zwigzanych
z procesem badawczym badz edukacyjnym. Nie wolno wykorzystywac ich do prowadzenia
dziatalno$ci komercyjnej lub o charakterze rozrywkowym.

2. Stanowisko robocze jest przeznaczone do pozyskiwania informacji z baz danych
udostepnianych przez czytelnie oraz z zasobdéw Internetu; wykorzystywanie go do celow
prywatnych jest niedopuszczalne.

3. Gromadzenie zbioréw, przekazywanie plikow lub innych zasobow na dysk stanowiska
roboczego, na serwer Biblioteki lub inny serwer, korzystanie z portali spolecznosciowych
albo podobne dziatania dopuszczalne sg wylacznie w przypadku, gdy niezbedne jest to dla
realizacji procesu badawczego.

4. W przypadkach spornych dyzurny pracownik czytelni moze wymagaé potwierdzenia
niezbednoscei, o ktdrej mowa w ust. 2, przez promotora lub nauczyciela prowadzacego.

§ 36

1. Samodzielna instalacja lub deinstalacja jakiegokolwiek oprogramowania, w tym takze
kasowanie plikow na stanowisku roboczym, sg niedopuszczalne.

2. Oprogramowanie dostepne w czytelni komputerowej podlega prawu autorskiemu
i ograniczeniom licencyjnym. Nie wolno go kopiowa¢ badz uzywaé do celow
nieakademickich.

3. Uzytkownik czytelni moze zada¢ wydruku informacji uzyskanych przez niego z baz danych
udostepnianych przez czytelnie. Wydruk jest jedyna metoda przekazania informacji; nie jest
dopuszczalne kopiowanie plikow na zewnetrzne nosniki danych.



4. Wydruk informacji, o ktérych mowa w ust. 3, jest odplatny. Zasady rozliczania kosztow
zwiazanych drukiem okresla cennik dostgpny na stanowisku dyzurnego bibliotekarza.

§ 37

Zabronione jest instalowanie wlasnych no$nikéw elektronicznych.

§ 38

1. Uzytkownicy czytelni zobowigzani sa do przestrzegania prawa, postanowien regulaminu
Biblioteki Wydzialu Prawa, Administracji i Ekonomii UWTr oraz zasad etyki,
w szczegdlnosei przez powstrzymywanie si¢ od podejmowania dziatan, ktore naruszatyby
dobra osobiste innych 0séb lub narazaty te osoby na straty moralne lub materialne.

2. Wobec o0s6b naruszajacych powyzsze zasady oraz inne postanowienia niniejszego
regulaminu moze by¢ wszczete postgpowanie wynikajace z odpowiednich przepisow
o odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub inne;.

§ 39

1. Osoby korzystajace z czytelni s3 zobowiazane do wlasciwego zachowania, tj. do zachowania
ciszy, niewnoszenia bagazu, pozostawiania wierzchnich okry¢ w szatni itp. Wnoszenie do
czytelni positkow lub napojow jest niedopuszczalne.

2. Obowiazkiem kazdego uzytkownika Czytelni jest zarejestrowanie si¢ przed rozpoczg¢eiem
pracy u dyzurnego bibliotekarza. Rejestracja odbywa si¢ przez wpis do zeszytu obecnosci
i oddanie dyzurnemu waznej legitymacji studenckiej lub indeksu, a w przypadku innych
uzytkownikow czytelni — legitymacji stuzbowej lub innego dowodu tozsamosci uznanego
za wlasciwy przez dyzurnego bibliotekarza. Okreslenie stanowiska roboczego
przydzielanego uzytkownikowi nalezy do pracownika Biblioteki.

3. Samodzielne wlaczanie badz wylgczanie urzadzen czytelni przez uzytkownikow jest
niedozwolone.

4. Kazde nieprawidlowe dziatanie lub awari¢ sprzetu nalezy natychmiast zglasza¢ dyzurnemu
bibliotekarzowi.

§ 40

W przypadku naruszenia obowiazujgcych zasad dyzurny bibliotekarz ma prawo do natych-
miastowego przerwania sesji uzytkownika.

§ 41

Dyzurny bibliotekarz shuzy pomoca w obstudze zainstalowanych baz danych.

§ 42

Cze$é stanowisk w czytelni komputerowej jest przeznaczona dla czytelnikow czasopism
biezacych. Sa tutaj udost¢pniane:

a) biezace czasopisma krajowe,
b) biezgce czasopisma zagraniczne,

¢) materiaty biblioteczne z ksiggozbioru podrecznego czytelni.

§ 43

Czytelnik otrzymuje czasopisma i ksigzki z ksiegozbioru podrgcznego od dyzurnego
bibliotekarza po wypisaniu rewersu.



§ 44

Po zakonczeniu pracy w czytelni, przed jej opuszczeniem, czytelnik jest zobowigzany oddac
dyzurnemu bibliotekarzowi wszystkie udostepnione mu czasopisma w niezmienionym stanie.
Po rozliczeniu bibliotekarz dyzurujacy oddaje czytelnikowi dokument tozsamosci.

§ 45

W innych sprawach obowigzuja postanowienia ogoélne i regulamin czytelni gtéwnej.

§ 46

Nadzoér nad funkcjonowaniem czytelni sprawuje Kierownik Biblioteki Wydziatu Prawa,
Administracji 1 Ekonomii.

Rozdzial III. WYPOZYCZENIA MIEJSCOWE

§ 47

Wypozyczalnia miejscowa prowadzi wypozyczanie indywidualne materialow bibliotecznych
poza Biblioteke dla studentéw, doktorantéw i pracownikow Wydzialu Prawa, Administracji
1 Ekonomii.

§ 48

1. Prawo do wypozyczania uzytkownik uzyskuje z chwilg aktywowania konta bibliotecznego
na podstawie elektronicznej legitymacji studenckiej lub karty bibliotecznej w wydziatlowe;j
Bibliotece lub Bibliotece Uniwersyteckiej. Podstawg do otrzymania karty biblioteczne;j
lub aktywowania konta bibliotecznego jest:

a) dla pracownikéw Wydzialu, rowniez emerytowanych, dowod osobisty,

b) dla studentéw i doktorantow Wydziatu, posiadajacych indeks elektroniczny — ,.karta
zobowigzan studenta", dowdd osobisty oraz elektroniczna legitymacja studencka,

¢) dla doktorantow w systemie eksternistycznym, stypendystéw i stazystow Wydziatu,
niebedacych obywatelami polskimi, czasowo przebywajacych we Wroctawiu — wniosek
Dziekana lub pismo promotora pracy doktorskiej z porgczeniem oraz dokument
tozsamosci,

d) obcokrajowcéw — studentdow Wydziatu — ,karta zobowigzan studenta”, dokument
tozsamosci (paszport) oraz elektroniczna legitymacja studencka.

3. Wysokos¢ optat za karte biblioteczng ustala Dyrektor Biblioteki Uniwersyteckie;j.

§ 49

Karta biblioteczna jest wazna na okres danego roku akademickiego. Moze by¢ prolongowana
na nastepny rok akademicki po dokonaniu rozliczenia wypozyczen z ubieglego roku
akademickiego oraz okazaniu nastepujacych dokumentow:

a) dla studentéw i doktorantow — waznej legitymacji studenckie;j,

b) dla doktorantéw, stypendystow i stazystow Wydziatu — ponowny wniosek Dziekana lub
pismo promotora pracy doktorskiej z por¢czeniem oraz dokument tozsamosci,
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¢) dlapracownikéw Wydziatu — dowodu osobistego.
§ 50

Uprawnienia do wypozyczania nie mogg by¢ przekazywane innej osobie. Nieprzestrzeganie
tego postanowienia pociagga za sobg pozbawienie wlasciciela konta bibliotecznego oraz osoby
bezprawnie z niego korzystajacej prawa do korzystania ze zbioréw Biblioteki
Uniwersyteckie;j.

§ 51

1. Student ze stwierdzong niepelnosprawnoscia ma prawo wyznaczy¢ petnomocnika do

wypozyczania, prolongowania i zwrotu ksigzek.

2. Pelnomocnik niepetnosprawnego studenta przedstawia w wypozyczalni pelnomocnictwo,
zgodnie z wzorem okreslonym w Zalaczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu, z podpisem
poswiadczonym przez pracownika wypozyczalni miejscowej.

3. Pelnomocnictwo, o ktéorym mowa w ust. 2, przedtuzane jest na kolejny rok akademicki
wraz z prolongatg karty biblioteczne;.

§ 52

W uzasadnionych przypadkach losowych uzytkownik moze ustanowi¢ pelnomocnika do
wypozyczania i prolongowania ksigzek. Przepisy § 52 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 53

Uzytkownik zobowigzany jest do niezwlocznego zawiadomienia wypozyczalni miejscowe;j
o kazdej zmianie danych osobowych i danych kontaktowych.

§ 54

Prolongaty konta bibliotecznego mozna dokona¢ w Wypozyczalni Biblioteki Wydziatowej lub
Wypozyczalni Biblioteki Uniwersyteckiej.

§ 55

1. W przypadku zagubienia karty bibliotecznej nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ o tym
wypozyczalni¢ Biblioteki Wydziatowej lub wypozyczalnig¢ Biblioteki Uniwersyteckiej. Szkody
powstate na skutek zaniechania tej czynnos$ci obcigzajg wlasciciela karty.

2. Czytelnik moze otrzyma¢ w Bibliotece Uniwersyteckiej duplikat karty bibliotecznej po
zwroceniu wszystkich wypozyczonych ksigzek, przedtozeniu wiasciwych dokumentow (jak
przy zapisywaniu si¢ do Biblioteki Uniwersyteckiej) oraz optaceniu nowej karty.

§ 56
Utrata uprawnien do wypozyczania nastgpuje:
a) po wygasnieciu waznosci karty biblioteczne;j,
b) na zyczenie czytelnika, po uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki,

c) w wyniku decyzji Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej lub Kierownika Biblioteki, np.
w przypadku uporczywego naruszania Regulaminu Udostepniania Zbior6w Biblioteki
Uniwersyteckiej i Regulaminu Biblioteki Wydziatu.
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§57

1. Zamodwienia do wypozyczalni miejscowe] sktada sie na rewersach zawierajacych dane
osoby wypozyczajacej (bez adresu zamieszkania) i dane zamawianego dzieta. Czytelnik
sklada zamdwienie na nastepujacych rewersach:

a)

b)

na ksigzki znajdujgce sie¢ w komputerowej bazie katalogowej czytelnik wypelnia re-
wers komputerowy na dostepng sygnature; przy odbiorze ksiazki w wypozyczalni
miejscowej sktada czytelny podpis na rewersie komputerowym,

na ksigzki nieopracowane komputerowo czytelnik wypelnia tradycyjny rewers.

2. Rewers stanowi dowod zawarcia umowy uzyczenia zgodnie z art. 710-719 Kodeksu cy-
wilnego. Zwrot rewersu nastepuje z chwilg oddania wypozyczonych materialow biblio-
tecznych lub po zaspokojeniu roszczen Biblioteki o odszkodowanie lub po uregulowaniu
kary regulaminowe;j.

[u—

§ 58

Czytelnicy odbierajg zamowione ksigzki w wypozyczalni miejscowej, po przedlozeniu

waznej na biezacy rok akademicki karty biblioteczne;j.

b

Ksigzki nie odebrane przez zamawiajacego w ciggu 4 dni od daty ztozenia zamoéwienia

odsyta sie do magazynu. Rewersy negatywnie zrealizowane zwraca si¢ czytelnikowi
z adnotacjg o przyczynach niedostarczenia zamdwionych ksigzek.

§ 59

1. Biblioteka wypozycza:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

profesorom i innym nauczycielom akademickim Wydziatu — 20 woluminéw na okres
nie dluzszy niz 180 dni, z obowiazkiem rozliczenia si¢ do konca danego roku
akademickiego. W uzasadnionych przypadkach mozna wypozyczyé wieksza liczbe
woluminow niezbedng do pracy naukowej i dydaktycznej,

pracownikom Wydziatu nie bedacym nauczycielami akademickimi - 10 woluminow
na okres nie dtuzszy niz 90 dni, z obowigzkiem rozliczenia si¢ do konca danego roku
akademickiego,

studentom piecioletnich studiow stacjonarnych, wieczorowych i niestacjonarnych, od
pierwszego do trzeciego roku oraz stuchaczom studiéw podyplomowych Wydziatu,
studentom studiéw licencjackich w/w trybu studiowania od pierwszego do drugiego
roku — 5 wolumin6w na okres nie dtuzszy niz 90 dni, z obowiazkiem rozliczenia si¢ do
konca danego roku akademickiego,

studentom piecioletnich studiéw stacjonarnych, wieczorowych i niestacjonarnych IV
iV roku, studentom magisterskich studiow uzupetniajgcych i studentom III roku
licencjatow — 7 wolumindéw na okres nie dtuzszy niz 90 dni, z obowiazkiem rozliczenia
sie do konca danego roku akademickiego,

studentom studiéw doktoranckich — 10 wolumindéw na okres nie dluzszy niz 90 dni,
z obowigzkiem rozliczenia si¢ do konca danego roku akademickiego,

studentom dwoch lub wiecej kierunkéw studiéw na Wydziale Prawa, Administracji
i Ekonomii — 10 woluminéw na okres nie dluzszy niz 90 dni, z obowigzkiem
rozliczenia sie do konca danego roku akademickiego,

studentom ze stwierdzong niepelnosprawnos$cia 10 ksiazek na okres nie dtuzszy niz
180 dni, z obowigzkiem rozliczenia si¢ do konca danego roku akademickiego.
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. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo wypozyczy¢ ksigzki na krotszy okres
lub zazadaé ich zwrotu przed uptywem terminéw okreslonych w ust. 1-7.

. Czytelnik moze uzyska¢ prolongate terminu zwrotu wypozyczonej ksigzki po okazaniu
waznej karty bibliotecznej w wypozyczalni. Czytelnicy wymienieni w ust. 1 pkt 1 moga
prolongowaé wypozyczong ksiazke jeden raz na okres 180 dni. Czytelnicy wymienieni
w ust. | pkt 2-7 moga prolongowa¢ wypozyczona ksiazke jeden raz na okres 90 dni.

§ 60

. W przypadkach niedotrzymania terminéw zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecz-

nych, okreslonych w § 61 ust. 1-7, Biblioteka moze stosowac nast¢pujace sankcje:

a) blokowanie konta czytelnika i upomnienie indywidualne przesytane na adres e-mailowy
czytelnika,

b) wezwanie ostateczne — pismo polecone wzywajgce czytelnika do zwrotu materialow
bibliotecznych w $cisle okreslonym terminie pod rygorem skierowania sprawy do firmy
windykacyjnej.

. Za niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych materialéw bibliotecznych Biblioteka
ma prawo pobiera¢é kary pienigzne. Wysoko$¢ kary ustala Dziekan Wydziatu
w porozumieniu z Komisjg Biblioteczng i Kierownikiem Biblioteki.

§ 61

. Wypozyczone materiaty biblioteczne powierza si¢ opiece czytelnika, ktory winien spra-
wdzi¢ ich stan w obecnoséci bibliotekarza i zglosi¢ ewentualne defekty (podkredlenia, ad-
notacje, uszkodzenia mechaniczne itp.). Za wszelkie uszkodzenia nieujawnione w chwili
odbioru materiatéw bibliotecznych, a stwierdzone przy ich zwrocie, czytelnik odpowiada
materialnie.

. Na pracownikach pemiacych dyzur w wypozyczalni spoczywa obowigzek sprawdzenia
w obecnosci czytelnika stanu zachowania udostgpnianych zbioréw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem kompletnosci dziet — przed udostgpnieniem i przy zwrocie zbiorow.

§ 62

W przypadku zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonego dzieta, czytelnik jest zobowiazany
odkupi¢ je w takim samym wydaniu i wykonaé¢ oprawe introligatorska, jezeli takg dzielo
posiadato. Dodatkowo przewiduje si¢ oplate zwigzang z opracowaniem komputerowym dziefa,
koszt paskow kodowych, superekslibrisu, zabezpieczen w wysokosci ustalonej przez Dziekana
Wydziahu w porozumieniu z Komisja Biblioteczng i Kierownikiem Biblioteki.

§ 63

Jesli odkupienie dziela nie jest mozliwe, Biblioteka ustala sposéb uregulowania zobowigzan
czytelnika w jednej z wymienionych form:

1) odkupienie dzieta w innym wydaniu,

2) odkupienie innego dzieta wskazanego przez Biblioteke, w cenie stanowigcej wielo-
krotno$¢ (zgodnie z obowigzujaca instrukcja wyceny) ceny inwentarzowe]
zagubionego lub zniszczonego dzieta,

3) dodatkowo przewiduje si¢ oplate zwigzana z opracowaniem komputerowym dzieta,
koszt paskow kodowych, superekslibrisu i zabezpieczen w wysokosci ustalonej
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przez Dziekana Wydziatu w porozumieniu z Komisjg Biblioteczng i Kierownikiem
Biblioteki.

§ 64

Jesli zagubiony zostat tom z dziela wielotomowego i odkupienie dzieta w takim samym
wydaniu jest niemozliwe, czytelnik winien dostarczy¢ catos¢ wydania wielotomowego
w nowszym wydaniu.

§ 65
1. Poza Biblioteke nie wypozycza sig:

1) zbioréw specjalnych,
2) ksigzek wydanych przed 1950 r.,

3) wydawnictw encyklopedycznych, stownikowych, bibliograficznych i innych wydaw-
nictw informacyjnych,

4) dziet rzadkich, dziel trudnych do nabycia, dziet z duzg liczba tablic, map i rycin,
5) gazet i czasopism,

6) dziel w ztym stanie zachowania,

7) dziel z ksiegozbioréw podrecznych czytelni,

8) egzemplarzy oznaczonych pieczatka ,,udostepnia si¢ na miejscu”,

2. W uzasadnionych przypadkach dziela wymienione w ust. 1 pkt 2, 3, 8 moga zostac
wypozyczone za zgoda Kierownika Biblioteki.

§ 66

1. Likwidacja konta czytelnika nastepuje po uregulowaniu zadtuzen wobec Biblioteki
Wydziatowej i Uniwersyteckiej, odnotowaniu tego faktu przez wypozyczalni¢ na:

a) karcie obiegowej wydanej przez Dzial Kadr UWr — w przypadku pracownikow
Wydziatu,

b) karcie zobowigzah studenta lub karcie obiegowej wydawanej przez dziekanaty
Wydzialu — w przypadku studentow — studiéw licencjackich i magisterskich —
stacjonarnych, wieczorowych, niestacjonarnych, podyplomowych i doktoranckich.

2. Elektroniczne konta uzytkownikéw w momencie rozliczenia z Bibliotekg Wydziatowa
i Biblioteka Uniwersytecka beda catkowicie usuwane z bazy. W przypadku podjecia
studiéw 2 stopnia, student powinien zapisa¢ si¢ do w/w bibliotek ponownie.

Rozdzial IV. WYPOZYCZANIE MIEDZYBIBLIOTECZNE

§ 67

Wypozyczalnia migdzybiblioteczna sprowadza materialy biblioteczne z bibliotek krajowych
dla potrzeb pracownikéw, doktorantéw i studentow. Warunkiem zamowienia materiatlow
bibliotecznych jest posiadanie aktualnego konta bibliotecznego.
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§ 68

1. Wypozyczanie miedzybiblioteczne krajowe prowadzi wypozyczalnia migdzybiblioteczna
Biblioteki wydziatowe;.

2. Miedzynarodowe wypozyczanie miedzybiblioteczne prowadzi wypozyczalnia migdzybi-
blioteczna Biblioteki Uniwersyteckie;.

3. Wypozyczanie migdzybiblioteczne odbywa si¢ na zasadzie wzajemnosci.

§ 69
Wypozyczalnia miedzybiblioteczna wypozycza zbiory Biblioteki nastepujacym bibliotekom:
1) naukowym — krajowym,
2) naczelnych organéw witadzy i administracji panstwowej,
3) wojewddzkim i miejskim bibliotekom publicznym,
4) pedagogicznym bibliotekom wojewddzkim,

5) fachowym bibliotekom wroctawskim — w celach stuzbowych, zgodnie z profilem
dzialalnosci instytucji.

§ 70
Warunkiem przyjecia zamowienia przez wypozyczalni¢ miedzybiblioteczng jest potwierdzenie
braku poszukiwanego dzieta w bibliotekach wroctawskich.

§ 71

1. ZamoOwienie na sprowadzenie dzieta z biblioteki krajowej czytelnik sktada elektronicznie
lub osobiscie w wypozyczalni, wypelniajac doktadnie i czytelnie odpowiednie rewersy.

2. Podstawe wypozyczen migdzybibliotecznych stanowi rewers z pieczatka biblioteki oraz
podpisem osoby uprawnionej do prowadzenia wypozyczen miedzybibliotecznych w danej
bibliotece.

3. Biblioteka realizuje rowniez wypozyczenia migdzybiblioteczne na zamowienia przestane
poczta elektroniczng z bibliotek, z ktéorymi zawarla stosowne porozumienia.
§ 72

1. Czytelnik zostaje powiadomiony e-mailem lub telefonicznie przez wypozyczalni¢
miedzybiblioteczng o nadej$ciu zamawianego dziela i terminie jego zwrotu.

2. Materialy biblioteczne sprowadzone drogg wypozyczania miedzybibliotecznego udostepnia
sie wylacznie w czytelni gtownej przez okres okreslony przez biblioteke wypozyczajaca (nie
dhuzej niz 3 tygodnie).

3. W uzasadnionych przypadkach czytelnik moze ubiegac si¢ o prolongowanie terminu
zwrotu dzieta wypozyczonego z biblioteki krajowej, zgtaszajac to w wypozyczalni
miedzybibliotecznej, nie pdzniej niz na tydzien przed uptywem ustalonego terminu zwrotu.

§ 73

1. Sprowadzanie z bibliotek krajowych ksigzek oraz reprodukcji dokumentéw, wymagajace
odptatnosci, jest realizowane na koszt czytelnika.

2. Koszty nadestanych przez biblioteki krajowe reprodukcji, zamiast oryginaldw, rowniez
obcigzajg czytelnika, mimo ze nie byly przez niego zamawiane.
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3. Czytelnik, skladajac zamowienie w wypozyczalni miedzybibliotecznej, jednoczesnie
wypelnia i podpisuje stosowne o$wiadczenie (na formularzu Biblioteki), w ktorym
zobowigzuje sie pokry¢ koszty zwigzane z realizacja jego zamoéwienia wedhug faktury
przedstawionej przez biblioteke wypozyczajaca.

§ 74

1. Wypozyczalnia miedzybiblioteczna wypozycza materiaty biblioteczne innym bibliotekom
krajowym na okres:

1) jednego miesigca — druki zwarte,
2) dwoch tygodni — druki ciagte.

2. W uzasadnionych przypadkach wypozyczalnia migdzybiblioteczna moze ustali¢ inny okres
korzystania z materialow bibliotecznych.

§ 75
Wypozyczaniu miedzybibliotecznemu nie podlegaja:

1) wydawnictwa encyklopedyczne, stownikowe, bibliograficzne i inne wydawnictwa
informacyjne,

2) niepublikowane prace doktorskie,

3) dzieta rzadkie, dzieta trudne do nabycia,

4) dzieta w ztym stanie zachowania,

5) dzieta z podrecznych ksiggozbioréw czytelni,

6) dziela wydane do 1950 r.

§ 76
Rewersy negatywnie zrealizowane:

1) jednorazowe — odsyta sie bibliotece zamawiajacej z podaniem przyczyny niewykonania
zamowienia,

2) okrezne — przesyta sie do innych odpowiednich bibliotek, celem realizacji.
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§77

Zamoéwione materiaty biblioteczne przesylane sa do innych bibliotek za posrednictwem poczty
lub odbierane przez osobe upowazniong. Osoba odbierajaca dzietlo w wypozyczalni
miedzybibliotecznej winna przedtozy¢:

1) rewers opatrzony pieczecig biblioteki zamawiajacej 1 podpisem osoby uprawnionej do
wypozyczen miedzybibliotecznych. Osoba upowazniona do podpisywania rewersow jest
odpowiedzialna za wypozyczone materiaty, ich stan i terminowos¢ zwrotu,

2) dokument tozsamos$ci wraz z pisemnym upowaznieniem biblioteki zamawiajace;j.

§ 78

Biblioteka lub instytucja zamawiajaca materiaty biblioteczne jest zobowigzana do ich pelnego
zabezpieczenia, zwrotu w okreslonym terminie oraz odpowiada materialnie za ich uszkodzenie
lub utrate.

§ 79

W przypadku nieprzestrzegania niniejszego Regulaminu biblioteka wypozyczajgca traci
prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki na czas ustalony przez Kierownika Biblioteki.

Rozdzial V. USEUGI REPROGRAFICZNE

§ 80

Biblioteka wykonuje na zamowienie czytelnika skany materialow bibliotecznych wydanych
przed 1950 r. ze zbiorow wiasnych.

§ 81

Ustugi reprograficzne sa odptatne wedtug aktualnego cennika.

§ 82

Cennik opracowuje Kierownik, a zatwierdza Dziekan, po akceptacji Komisji Biblioteczne;.

Rozdzial VI. INFORMACJA NAUKOWA

§ 83

1. Biblioteka udziela informacji biblioteczno-bibliograficznych oraz rzeczowych w oparciu
o zbiory wlasne, a takze posredniczy w uzyskiwaniu informacji od innych bibliotek
1 o$rodkéw naukowych.
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2. Warsztat informacyjny Biblioteki moze obejmowac:
1) aktualny, specjalistyczny ksiegozbidr informacyjny,
2) specjalistyczne bazy danych,

3) baze adreséw bibliotek specjalistycznych 1 osrodkéw informacji  krajowych
i zagranicznych, zgodnie z profilem zainteresowan Wydziatu,

4) inne bazy i kartoteki niezb¢dne do prowadzenia biezacej dziatalnosci informacyjnej.

3. Do obowigzkdéw Biblioteki nalezy prowadzenie zaj¢¢ z przysposobienia bibliotecznego oraz
informacji naukowej dla studentéw Wydzialu Prawa, Administracji i Ekonomii.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 84

Bibliotekarz ma prawo odmowi¢ obstugi uzytkownika, ktéry swoim zachowaniem lamie
zapisy Regulaminu Udostepniania Zbiorow Biblioteki lub narusza ogdlnie przyjete normy
wspoéltzycia spolecznego.

§ 85

Skargi w sprawie dziatan dyzurnych bibliotekarzy przyjmuje Kierownik Biblioteki Wydziatu
Prawa, Administracji i Ekonomii lub jego zastepca.

§ 86

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzuja postanowienia ogolne
i regulamin czytelni gtdwne;.

§ 87

Zmiana postanowien Regulaminu moze by¢é wprowadzona z zachowaniem procedury
obowigzujacej przy jej uchwalaniu.

§ 88

Niniejszy Regulamin zostat zaopiniowany przez Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej
i zatwierdzony przez Dziekana Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii w dniu &2 2018 r.

§ 89

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2018 r.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Udostepniania
Biblioteki Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii

PELNOMOCNICTWO

(imig, nazwisko)

LR RO L0240 T 0  E PP
(imig, nazwisko)

do wypozyczania i prolongowania ksigzek w moim imieniu i na moja rzecz
z konta bibliotecznego 0 NUMETZe: ..........coovvvveiiiienniiannennn.

(nr karty bibliotecznej/legitymacji studenckiej)

z Biblioteki Wydzialu Prawa, Administracji i Ekonomii UWr we Wroctawiu,

z siedzibg przy ul. Uniwersyteckiej 7-10 we Wroctawiu (kod 50-145).

Oswiadcezam, ze zasady korzystania z zasobdw i ustug Biblioteki okreslone

w Regulaminie udostepniania zbioréow Biblioteki Wydzialu Prawa, Administracji

i Ekonomii UWr sa mi znane 1 zobowigzuje si¢ do Scistego ich przestrzegania.

Rozumiem i przyjmuje do wiadomosci zasady dochodzenia roszczen Biblioteki w stosunku
do uzytkownikow nieprzestrzegajacych zapiséw Regulaminu. Zobowigzuje si¢ takze do

ponoszenia odpowiedzialnosci za spowodowane szkody.

(data, miejscowosc) (czytelny podpis)

Polityka prywatnosci:

W oparciu o art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(okreslane jako ,RODQ”, ,,ORODO”, ,GDPR” lub ,0gdlne Rozporzadzenie o Ochronie Danych”),
informujemy, iz:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Wroctawski,

pl. Uniwersytecki 1, 50-137, Wroctaw,

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu umozliwienia skorzystania z ustug
wypozyczalni miejscowej Biblioteki Uniwersyteckiej i Biblioteki Wydziatu Prawa, Administracji i
Ekonomii UWr,

e Pani/Pana dane osobowe, zgodnie z obowigzujagcym prawem, mozemy przekazywac

podmiotom przetwarzajgcym je na zlecenie Uniwersytetu Wroctawskiego,

e posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania lub wycofania.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do skorzystania z ustug wypozyczalni
miejscowej Biblioteki Uniwersyteckiej we Wroctawiu. Wiecej informacji znajduje sie w zaktadce RODO na

stronie internetowej BUWr (www.bu.uni.wroc.pl/rodo).
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